
 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำง 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร  

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเทพรำช  อ ำเภอบ้ำนโพธิ์  จังหวัดฉะเชิงเทรำ  

กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 

             

1. ชื่อกระบวนงำน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต าบลเทพราช  อ าเภอบ้านโพธิ์  จังหวัดฉะเชิงเทรา  

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  

(กระบวนงานบริการที ่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวง
ข้อบัญญัติ ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร     
พ.ศ. 2522  

    ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5 วัน  

9. ข้อมูลสถิต ิ 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือ
เคลื่อนย้าย อาคาร 21/05/2558 17:06  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 1) สถำนที่ให้บริกำร ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเทพราช  อ าเภอบ้านโพธิ์  จังหวัดฉะเชิงเทรา 
โทรศัพท ์038 – 595 -897 ต่อ 14 , โทรสาร 038 - 525 – 180 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.  
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          หมำยเหตุ – 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  

 ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร         
(ตามมาตรา 22) ให้ใช้ได้ตาม ระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาตผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้วให้ด าเนินการต่อไปได้        
จนกว่าเจ้าพนักงานทอ้งถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน  ร ำ ย ล ะ เ อี ย ด  ข อ ง
ขั้นตอน 
กำรบริกำร  

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร  

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที ่ 
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต 
พร้อมเอกสาร 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต า บ ล เ ท พ ร า ช 
อ า เ ภ อบ้ า น โ พ ธิ์   
จังหวัดฉะเชิงเทรา 

(องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นใน 
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ 
อายุใบอนุญาต) 

2 การพิจารณา เ จ้ า พนั ก ง านท้ อ ง ถิ่ น
ตรวจ 
พิจารณาเอกสาร 
ประกอบการขอต่ออายุ 
ใบอนุญาต 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต า บ ล เ ท พ ร า ช 
อ า เ ภ อบ้ า น โ พ ธิ์   
จังหวัดฉะเชิงเทรา 

(องค์ กรปกครอง 
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น ใ น 
พ้ื น ที่ ที่ จ ะ ข อ ต่ อ 
อายุใบอนุญาต) 

3 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ตรวจสอบการด าเนินการ 
ตาม ใบอนุญาตว่ า ถึ ง
ขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้
ขอต่ออายุ ใบอนุญาต
ทราบ (น.1) 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต า บ ล เ ท พ ร า ช 
อ า เ ภ อบ้ า น โ พ ธิ์   
จังหวัดฉะเชิงเทรา 

(องค์ กรปกครอง 
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น ใ น 
พ้ื น ที่ ที่ จ ะ ข อ ต่ อ 
อายุใบอนุญาต) 

 ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 วัน 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  
 15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
 

รำยกำรเอกสำร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำน
ภำครัฐผู ้

ออกเอกสำร 
 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

 
หมำยเหตุ 

1 

แบบค าขอต่ ออายุ
ใบอนุญาตก่อสร้าง
อ า ค า ร ดั ด แ ป ล ง
อาคารรื้อถอนอาคาร
เคลื่อนย้ายอาคาร 
ดัดแปลงหรือใช้ที่ 
จอดรถท่ีกลับรถ 
และทางเข้าออก 
ของรถเพ่ือการยื่น  
(แบบ ข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2 

ส าเนาใบอนุญาต 
ก่อสร้างดัดแปลงรื้อ
ถอนหรือเคลื่อนย้าย
อาคารแล้วแต่กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3 

หนังสือแสดง ความ
ยินยอมของ ผู้ควบคุม
ง าน  ( แบ  บน .  4) 
(กรณีที่ เป็นอาคารมี 
ลักษณะขนาดอยู่ ใน
ป ร ะ เ ภ ท  วิ ช า ชี พ
วิศวกรรม ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4 

หนังสือแสดง ความ
ยินยอมของ ผู้ควบคุม
ง าน  ( แบ  บน .  4) 
(กรณีที่ เป็นอาคารมี 
ลักษณะขนาดอยู่ ใน
ป ร ะ เ ภ ท  วิ ช า ชี พ 
ส ถ า ปั ต ย ก ร ร ม 
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 
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16. ค่ำธรรมเนียม 1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ – 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
 1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลเทพราช  อ าเภอบ้านโพธิ์  จังหวัดฉะเชิงเทรา 
 หมำยเหตุ  เลขที่ 13/4  หมู่ที่  2  ต ำบลเทพรำช  อ ำเภอบ้ำนโพธิ์  จังหวัดฉะเชิงเทรำ  24140  
 โทร 038 – 595 897 ต่อ 11  โทรสำร  038 – 525 180  
 เว็บไซต์  www.teppharach.go.th 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

19. หมำยเหตุ  
 - 

http://www.teppharach.go.th/

