
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
กำรจดทะเบียนพำณิชย์  
(เลิกประกอบพำณชิยกิจ) 

 

ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 

 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเทพรำช 
อ ำเภอบ้ำนโพธ์ิ จังหวัดฉะเชิงเทรำ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน :  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์  

พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเทพรำช  อ ำเภอบ้ำนโพธิ์  จังหวัดฉะเชิงเทรำ  

กระทรวง : กระทรวงพำณิชย์ 

             

1. ชื่อกระบวนงำน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์               
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต าบลเทพราช  อ าเภอบ้านโพธิ์  จังหวัดฉะเชิงเทรา  

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ
ที ่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : จดทะเบียน 

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:  

 1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549  

 2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์  
พ.ศ. 2555  

 3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8)          
พ.ศ.  2552  

 4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และ       
นาย  ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553   

 5) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์          
พ.ศ.  2499  

 6) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียน 
พาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  

 7) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียน 
พาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดฉะเชิงเทรา 

 8) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ       
ของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  

 9) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ        
แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
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 10) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่  11)      
พ.ศ. 2553  

 11) พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ  ไม่มี  

    ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 นาที  

9. ข้อมูลสถิต ิ 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน สพจ. ทก. 09  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 1) สถำนที่ให้บริกำร ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเทพราช  อ าเภอบ้านโพธิ์  จังหวัดฉะเชิงเทรา 
โทรศัพท,์ โทรสาร 038 – 595 -897 ต่อ 11 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร   เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา        
08:30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 หมำยเหตุ  - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  

  1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุใดก็
ตามเช่นขาดทุนไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไป เจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่าหรือ         
เลิกห้างหุ้นส่วนบริษัทให้ยื่นค าขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในก าหนด 30 วัน
นับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13)  
 2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นค าขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง เช่น วิกลจริต
ตาย สาบสูญ เป็นต้น ให้ผู้ที่มีส่วนได้เสียตามกฎหมาย เช่น สามีภริยา บิดามารดา หรือบุตรยื่นขอจดทะเบียน     
เลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในค าขอ    
จดทะเบียนเลิก พร้อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมายื่นค าขอจดทะเบียนได้       
ด้วยตนเอง เช่น ใบมรณบัตร ค าสั่งศาล เป็นต้น 
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 3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจ
ให้ผู้อื่นยื่นแทนก็ได ้ 
 4. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลงลายมือชื่อ
รับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน  
 5. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจ สามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่
หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th  
หมำยเหตุ 
 ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ
ไว้ในคู่มือ ประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่อง
ไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือ
เอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดย ผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่า ผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้
ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึก ความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือ         
ผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียด ของข้ันตอน 
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา 
เอกสาร/แจ้งผล 

30 นาท ี

องค์การบริหารส่วน
ต า บ ล เ ท พ ร า ช 
อ า เ ภ อบ้ า น โ พ ธิ์   
จังหวัดฉะเชิงเทรา 

- 

2 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

5 นาที 

องค์การบริหารส่วน
ต า บ ล เ ท พ ร า ช 
อ า เ ภ อบ้ า น โ พ ธิ์   
จังหวัดฉะเชิงเทรา 

- 

3 

การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน /
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล เข้ า 
ระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญ การ
จดทะเบียน/หนังสือ รับรอง/
ส าเนาเอกสาร 

15 นาท ี

องค์การบริหารส่วน
ต า บ ล เ ท พ ร า ช 
อ า เ ภ อบ้ า น โ พ ธิ์   
จังหวัดฉะเชิงเทรา 

- 

4 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการ
มีมต ิ

นายทะเบียนตรวจเอกสาร 
และลงนาม/มอบใบทะเบียน 
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 

10 นาท ี

องค์การบริหารส่วน
ต า บ ล เ ท พ ร า ช 
อ า เ ภ อบ้ า น โ พ ธิ์   
จังหวัดฉะเชิงเทรา 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 60 นาที 

http://www.dbd.go.th/
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14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  
 15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
 

รำยกำรเอกสำร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำน
ภำครัฐผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

 
หมำยเหตุ 

1 
ค าขอจดทะเบียน พาณิชย์ 
(แบ บทพ.) 

กรมพัฒนา
ธุรกิจ การค้า 

1 1 ฉบับ - 

2 
ใบทะเบียน พาณิชย์ (ฉบับ 
จริง) 

กรมพัฒนา
ธุรกิจ การค้า 

1 1 ฉบับ - 

3 

ส าเนาใบมรณบัตรของผู้ 
ประกอบพาณิชยกิจ (กรณี
ถึ ง แ ก่  กร รม )  โ ด ย ใ ห้  
ทายาทที่ยื่นค าขอ เป็นผู้
ล ง น าม  รั บ ร อ งส า เ น า 
ถูกต้อง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

4 

ส า เนาหลั กฐาน  แสดง
ความเป็น ทายาทของผู้ลง 
ชื่ อ แ ท น ผู้  ป ร ะ ก อ บ
พาณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรม 
พร้ อมล งน า ม  รั บ ร อ ง
ส าเนา ถูกต้อง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

5 
หนังสือมอบ อ านาจ (ถ้ามี) 
พร้อมปิดอากร  แสตมป์ 
10 บาท 

- 1 1 ฉบับ - 

6 

ส า เน าบั ต ร  ประจ า ตั ว 
ประชาชนของ ผู้รับมอบ
อ านาจ  (ถ้ามี ) พร้อมลง 
นามรับรองส าเนา ถูกต้อง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

16. ค่ำธรรมเนียม  

 1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

 หมายเหตุ –  
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 2) ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ)  

 ค่าธรรมเนียม 30 บาท  

 หมายเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
 1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลเทพราช  อ าเภอบ้านโพธิ์  จังหวัดฉะเชิงเทรา 
 หมำยเหตุ  เลขที่ 13/4  หมู่ที่  2  ต ำบลเทพรำช  อ ำเภอบ้ำนโพธิ์  จังหวัดฉะเชิงเทรำ  24140  
 โทร 038 – 595 897 ต่อ 11  โทรสำร  038 – 525 180  
 เว็บไซต์  www.teppharach.go.th 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
19. หมำยเหตุ  
 - 

http://www.teppharach.go.th/

