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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที�เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที�รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช อําเภอบ้านโพธิ� จังหวัดฉะเชิงเทรา 24140 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:การขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการที�เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามยั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ�น (กระบวนงานบริการที�

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที�ให้อํานาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และที�แก้ไขเพิ�มเติมพ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการที�เป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพพ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: ท้องถิ�น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที� น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการที�เป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพ 20/05/2558 13:40  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการที�ดําเนินการอนญุาต/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลเทพ

ราช อําเภอบ้านโพธิ� จงัหวดัฉะเชิงเทรา 24140 โทร 038-525180 , 038-595307 ต่อ 12,13   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี�ยนแปลงข้อมูลไดต้ามหนา้ที�รบัผิดชอบ 

2. ระยะเวลาระบุตามวนัเวลาที�ท้องถิ�นเปิดให้บริการ) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการที�เป็นอนัตรายต่อสขุภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที�องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ�นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ�นให้เป็นกิจการที�ต้องควบคุมในเขตท้องถิ�นนั �น) จะต้องยื�นขอต่อ

อายุใบอนญุาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ�นหรือเจ้าหน้าที�ที�รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วนัก่อนใบอนญุาตสิ �นอายุ (ใบอนญุาต

มีอายุ 1 ปีนับแต่วนัที�ออกใบอนญุาต) เมื�อได้ยื�นคําขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่า

เจ้าพนักงานท้องถิ�นจะมีคําสั�งไม่ต่ออายุใบอนญุาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนญุาตไม่ได้มายื�นคําขอต่ออายุใบอนญุาต

ก่อนวนัใบอนญุาตสิ �นสดุแล้วต้องดําเนินการขออนญุาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนญุาตรายใหม่ 

ทั �งนี �หากมายื�นขอต่ออายุใบอนญุาตแล้วแต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที�กําหนดจะต้องเสียค่าปรับ

เพิ�มขึ �นอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที�ค้างชําระและกรณีที�ผู้ประกอบการค้างชําระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั �ง

เจ้าพนักงานท้องถิ�นมีอํานาจสั�งให้ผู้ นั �นหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 

  2. เงื�อนไขในการยื�นคําขอ (ตามที�ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ�น) 

   (1) ผู้ประกอบการต้องยื�นเอกสารที�ถูกต้องและครบถ้วน 

    (2) สําเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื�นที�เกี�ยวข้องตามประเภทกิจการที�ขออนญุาต 

    (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลกัเกณฑ ์

    (4) ......ระบุเพิ�มเติมตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที�ราชการส่วน

ท้องถิ�นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ�น.... 

หมายเหตุ: ขั �นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแต่เจ้าหน้าที�ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที�ระบุไว้ใน

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันับแต่วนัพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั �นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอนการ

บริการ 

ระยะเวล

า
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผู้ ขอรับใบอนญุาตยื�นคําขอต่อ

อายุใบอนญุาตประกอบกิจการที�

เป็นอนัตรายต่อสขุภาพพร้อม

หลกัฐานที�ท้องถิ�นกําหนด 
 

15 นาที อบต.เทพราช 

อ.เทพราช 

จ.ฉะเชิงเทรา 

(1. ระยะเวลาให้บริการ

ส่วนงาน/หน่วยงานที�

รับผิดชอบให้ระบุไป

ตามบริบทของท้องถิ�น) 

2) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที�ตรวจสอบความถูกต้อง

ของคําขอและความครบถ้วนของ

เอกสารหลกัฐานทนัที 

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนจนท. 

แจ้งต่อผู้ ยื�นคําขอให้แก้ไข/

1 ชั�วโมง - (1. ระยะเวลาให้บริการ

ส่วนงาน/หน่วยงานที�

รับผิดชอบให้ระบุไป

ตามบริบทของท้องถิ�น 

2. หากผู้ขอต่ออายุ



    

ที� ประเภทขั �นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอนการ

บริการ 

ระยะเวล
า

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เพิ�มเติมเพื�อดําเนินการหากไม่

สามารถดําเนินการได้ในขณะนั �น

ให้จัดทําบันทกึความบกพร่องและ

รายการเอกสารหรือหลกัฐานยื�น

เพิ�มเติมภายในระยะเวลาที�

กําหนดโดยให้เจ้าหน้าที�และผู้ ยื�น

คําขอลงนามไว้ในบันทกึนั �นด้วย 

 
 

ใบอนญุาตไม่แก้ไขคํา

ขอหรือไม่ส่งเอกสาร

เพิ�มเติมให้ครบถ้วน

ตามที�กําหนดในแบบ

บันทกึความบกพร่อง

ให้เจ้าหน้าที�ส่งคืนคํา

ขอและเอกสารพร้อม

แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุ

แห่งการคืนด้วยและ

แจ้งสิทธิในการอทุธรณ์ 

(อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที�ตรวจสถานที�ด้าน

สขุลกัษณะ 

กรณีถูกต้องตามหลกัเกณฑ์ด้าน

สขุลกัษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนญุาต 

กรณีไม่ถูกต้องตามหลกัเกณฑ์

ด้านสขุลกัษณะแนะนําให้

ปรับปรุงแก้ไขด้านสขุลกัษณะ 

 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลาให้บริการ

ส่วนงาน/หน่วยงานที�

รับผิดชอบให้ระบุไป

ตามบริบทของท้องถิ�น 

2. กฎหมายกําหนด

ภายใน 

30 วนันับแต่วนัที�

เอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 2535 

มาตรา 56 และพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบับที� 2)  

พ.ศ. 2557) 

) 

4) 
- 
 

การแจ้งคําสั�งออกใบอนญุาต/

คําสั�งไม่อนญุาตให้ต่ออายุ

8 วนั - (1. ระยะเวลาให้บริการ

ส่วนงาน/หน่วยงานที�



    

ที� ประเภทขั �นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอนการ

บริการ 

ระยะเวล
า

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ใบอนญุาต 

    1. กรณีอนญุาต 

มีหนังสือแจ้งการอนญุาตแก่ผู้ ขอ

อนญุาตทราบเพื�อมารับ

ใบอนญุาตภายในระยะเวลาที�

ท้องถิ�นกําหนดหากพ้นกําหนดถือ

ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนญุาตเว้น

แต่จะมีเหตหุรือข้อแก้ตัวอนั

สมควร 

     2. กรณีไม่อนญุาตให้ต่ออายุ

ใบอนญุาต 

แจ้งคําสั�งไม่อนญุาตให้ต่ออายุ

ใบอนญุาตประกอบกิจการที�เป็น

อนัตรายต่อสขุภาพแก่ผู้ขอต่ออายุ

ใบอนญุาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิใน

การอทุธรณ์ 

 
 

รับผิดชอบให้ระบุไป

ตามบริบทของท้องถิ�น 

2. ในกรณีที�เจ้า

พนักงานท้องถิ�นไม่อาจ

ออกใบอนญุาตหรือยัง

ไม่อาจมีคําสั�งไม่

อนญุาตได้ภายใน 30 

วนันับแต่วนัที�เอกสาร

ถูกต้องและครบถ้วนให้

แจ้งการขยายเวลาให้ผู้

ขออนญุาตทราบทกุ 7 

วนัจนกว่าจะพิจารณา

แล้วเสร็จพร้อมสําเนา

แจ้งสํานักก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั�ง

อนญุาตต่ออายุใบอนญุาต) 

แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาชําระ

ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาที�ท้องถิ�นกําหนด (ตาม

ประเภทกิจการที�เป็นอันตรายต่อ

สขุภาพที�มีข้อกําหนดของท้องถิ�น)  

 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลาให้บริการ

ส่วนงาน/หน่วยงานที�

รับผิดชอบให้ระบุไป

ตามบริบทของท้องถิ�น 

2. กรณีไม่ชําระตาม

ระยะเวลาที�กําหนด

จะต้องเสียค่าปรับ

เพิ�มขึ �นอีกร้อยละ 20 

ของจํานวนเงินที�ค้าง

ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วนั 
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14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั �นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตวัประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐานอื�นๆ

ตามที�ราชการส่วนท้องถิ�น

ประกาศกําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

4) 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณี

ที�มีการมอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐานอื�นๆ

ตามที�ราชการส่วนท้องถิ�น

ประกาศกําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

5) 

หลกัฐานที�แสดงการ

เป็นผู้มีอํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐานอื�นๆ

ตามที�ราชการส่วนท้องถิ�น

ประกาศกําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

สําเนาเอกสารสิทธิ�หรือ

สญัญาเช่าหรือสทิธิอื�นใด

ตามกฎหมายในการใช้

ประโยชน์สถานที�ที�ใช้

ประกอบกิจการในแต่ละ

ประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐานอื�นๆ

ตามที�ราชการส่วนท้องถิ�น

ประกาศกําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

2) หลกัฐานการอนญุาตตาม - 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐานอื�นๆ



    

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

กฎหมายว่าด้วยการ

ควบคุมอาคารที�แสดงว่า

อาคารดงักล่าวสามารถ

ใช้ประกอบกิจการตามที�

ขออนญุาตได้ 

ตามที�ราชการส่วนท้องถิ�น

ประกาศกําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

3) 

สําเนาใบอนญุาตตาม

กฎหมายอื�นที�เกี�ยวข้องใน

แต่ละประเภทกิจการเช่น

ใบอนญุาตตามพ.ร.บ. 

โรงงานพ.ศ. 2535  

พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. 

โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 

การเดินเรือในน่านนํ �าไทย

พ.ศ. 2546 เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐานอื�นๆ

ตามที�ราชการส่วนท้องถิ�น

ประกาศกําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

4) 

เอกสารหรือหลกัฐาน

เฉพาะกิจการที�กฎหมาย

กําหนดให้มีการ

ประเมินผลกระทบเช่น

รายงานการวิเคราะห์

ผลกระทบสิ�งแวดล้อม 

(EIA) รายงานการ

ประเมินผลกระทบต่อ

สขุภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐานอื�นๆ

ตามที�ราชการส่วนท้องถิ�น

ประกาศกําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

5) 

ผลการตรวจวัดคณุภาพ

ด้านสิ�งแวดล้อม (ในแต่

ละประเภทกิจการที�

กําหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐานอื�นๆ

ตามที�ราชการส่วนท้องถิ�น

ประกาศกําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

6) 

ใบรับรองแพทย์และ

หลกัฐานแสดงว่าผ่านการ

อบรมเรื�องสขุาภิบาล

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐานอื�นๆ

ตามที�ราชการส่วนท้องถิ�น

ประกาศกําหนดในแต่ละ



    

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

อาหาร (กรณียื�นขอ

อนญุาตกิจการที�

เกี�ยวข้องกับอาหาร) 

ประเภทกิจการ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที�เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 

บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

ค่าธรรมเนียม  กําหนดไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช 

หมายเหตุ (ระบุตามข้อกําหนดของท้องถิ�น) 

 

 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช อําเภอบ้านโพธิ� จังหวัดฉะเชิงเทรา 24140  

2. ทางโทรศพัท์ (038-525180 , 038-595307 ) 

3. ทางไปรษณีย์ (13/4 หมู่ที � 2 ตําบลเทพราช อําเภอบ้านโพธิ� จงัหวดัฉะเชิงเทรา 24140  

4. ศูนย์ดํารงองค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช (โทร. 038-525180 , 038-595307  ต่อ 15)  

5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 

6. ตูร้บัฟังความคิดเห็น (ตั�งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการองค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช) 

    เว็บไซต http://www.tepharach.com/ 
ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอบ้านโพธิ� จงัหวดัฉะเชิงเทรา โทร.035-587369 

2) ช่องทางการร้องเรียนจังหวัดร้องเรียนต่อผู้ ว่าราชการจังหวัด 

หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ดํารงธรรมจงัหวดัทกุจงัหวดั) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

 

 

 



    

 

 

 



    

                        

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที�พิมพ์ 20/07/2558 

สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทําโดย นายอนันต์  พิมพ์ศรี 

อนุมัติโดย นายอานนท์  ชูทบัทิม 

เผยแพร่โดย นายอานนท์  ชูทบัทิม 

 

 

 
 


