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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการกําจัดสิ�งปฏิกูล 

หน่วยงานที�รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช อําเภอบ้านโพธิ� จังหวัดฉะเชิงเทรา 24140 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ�งปฏิกูล 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามยั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ�น (กระบวนงานบริการที�

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที�ให้อํานาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และที�แก้ไขเพิ�มเติมพ.ศ. 2550 

2) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: ท้องถิ�น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที� น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ�งปฏิกูล 

19/05/2558 14:47  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการที�ดําเนินการอนญุาต/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลเทพ

ราช อําเภอบ้านโพธิ� จงัหวดัฉะเชิงเทรา 24140 โทร 038-525180 , 038-595307 ต่อ 15   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี�ยนแปลงข้อมูลไดต้ามหนา้ที�รบัผิดชอบ 

2. ระยะเวลาระบุตามวนัเวลาที�ท้องถิ�นเปิดให้บริการ) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑ์วธีิการ 

ผู้ ใดประสงค์ขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ�งปฏิกูลโดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วย

การคิดค่าบริการต้องยื�นขออนญุาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ�นหรือพนักงานเจ้าหน้าที�ที�รับผิดชอบโดยยื�นคําขอตาม

แบบฟอร์มที�กฎหมายกําหนดพร้อมทั �งเอกสารประกอบการขออนญุาตตามข้อกําหนดของท้องถิ�นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที�

รับผิดชอบ (ระบุ) 

  2. เงื�อนไขในการยื�นคําขอ (ตามที�ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ�น) 

  (1) ผู้ประกอบการต้องยื�นเอกสารที�ถูกต้องและครบถ้วน 

 (2) หลกัเกณฑ์ด้านคณุสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านสขุลกัษณะการกําจัดสิ�งปฏิกูลและด้านคณุสมบัติของ

ผู้ปฏิบัติงานถูกต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิ�น) 

  (3) ......ระบุเพิ�มเติมตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที�ราชการส่วน

ท้องถิ�นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ�น.... 

หมายเหตุ: ขั �นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแต่เจ้าหน้าที�ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที�ระบุไว้ใน

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันับแต่วนัพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท

ขั �นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผู้ ขอรับใบอนญุาตยื�นคําขอรับ

ใบอนญุาตประกอบกิจการรับทํา

การกําจัดสิ�งปฏิกูลพร้อมหลกัฐานที�

ท้องถิ�นกําหนด 
 

15 นาที อบต.เทพราช 

อ.บ้านโพธิ� 

จ.ฉะเชิงเทรา 

(1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วนงาน/

หน่วยงานที�

รับผิดชอบให้ระบุไป

ตามบริบทของ

ท้องถิ�น) 

2) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที�ตรวจสอบความถูกต้อง

ของคําขอและความครบถ้วนของ

เอกสารหลกัฐานทนัที 

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที�

แจ้งต่อผู้ ยื�นคําขอให้แก้ไข/เพิ�มเติม

เพื�อดําเนินการหากไม่สามารถ

ดําเนินการได้ในขณะนั �นให้จัดทํา

บันทกึความบกพร่องและรายการ

เอกสารหรือหลกัฐานยื�นเพิ�มเติม

ภายในระยะเวลาที�กําหนดโดยให้

1 ชั�วโมง - (ระยะเวลาให้บริการ

ส่วนงาน/หน่วยงานที�

รับผิดชอบให้ระบุไป

ตามบริบทของ

ท้องถิ�น 

2. หากผู้ขออนญุาต

ไม่แก้ไขคําขอหรือไม่

ส่งเอกสารเพิ�มเติมให้

ครบถ้วนตามที�

กําหนดในแบบบันทกึ



ที� 
ประเภท
ขั �นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เจ้าหน้าที�และผู้ ยื�นคําขอลงนามไว้

ในบันทกึนั �นด้วย 

 
 

ความบกพร่องให้

เจ้าหน้าที�ส่งคืนคําขอ

และเอกสารพร้อม

แจ้งเป็นหนังสือถึง

เหตแุห่งการคืนด้วย

และแจ้งสิทธิในการ

อทุธรณ์ (อทุธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง

พ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที�ตรวจสถานที�ด้าน

สขุลกัษณะ 

กรณีถูกต้องตามหลกัเกณฑ์ด้าน

สขุลกัษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนญุาต 

กรณีไม่ถูกต้องตามหลกัเกณฑ์ด้าน

สขุลกัษณะแนะนําให้ปรับปรุงแก้ไข

ด้านสขุลกัษณะ 

 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วนงาน/

หน่วยงานที�

รับผิดชอบให้ระบุไป

ตามบริบทของ

ท้องถิ�น 

2. กฎหมายกําหนด

ภายใน 

30 วนันับแต่วนัที�

เอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 และ

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง 

(ฉบับที� 2)  

พ.ศ. 2557) 

) 

4) 

- 
 

การแจ้งคําสั�งออกใบอนญุาต/คําสั�ง

ไม่อนญุาต 

    1. กรณีอนญุาต 

8 วนั - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วนงาน/

หน่วยงานที�



ที� 
ประเภท
ขั �นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

มีหนังสือแจ้งการอนญุาตแก่ผู้ ขอ

อนญุาตทราบเพื�อมารับใบอนญุาต

ภายในระยะเวลาที�ท้องถิ�นกําหนด

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ

รับใบอนญุาตเว้นแต่จะมีเหตหุรือ

ข้อแก้ตวัอนัสมควร 

    2. กรณีไม่อนญุาต 

แจ้งคําสั�งไม่ออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ�ง

ปฏิกูลแก่ผู้ ขออนญุาตทราบพร้อม

แจ้งสิทธิในการอทุธรณ์ 

 
 

รับผิดชอบให้ระบุไป

ตามบริบทของ

ท้องถิ�น 

2. ในกรณีที�เจ้า

พนักงานท้องถิ�นไม่

อาจออกใบอนญุาต

หรือยังไม่อาจมีคําสั�ง

ไม่อนญุาตได้ภายใน 

30 วนันับแต่วนัที�

เอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วนให้แจ้งการ

ขยายเวลาให้ผู้ขอ

อนญุาตทราบทกุ 7 

วนัจนกว่าจะ

พิจารณาแล้วเสร็จ

พร้อมสําเนาแจ้ง

สํานักก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั�ง

อนญุาต) 

แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาชําระ

ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาที�ท้องถิ�นกําหนด 

 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วนงาน/

หน่วยงานที�

รับผิดชอบให้ระบุไป

ตามบริบทของ

ท้องถิ�น 

2. กรณีไม่ชําระตาม

ระยะเวลาที�กําหนด

จะต้องเสียค่าปรับ

เพิ�มขึ �นอีกร้อยละ 20 

ของจํานวนเงินที�ค้าง

ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วนั 
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14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั �นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 

ที� รายการเอกสารยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาใบอนญุาตตาม

กฎหมายว่าด้วยการควบคุม

อาคารหรือใบอนญุาตตาม

กฎหมายอื�นที�เกี�ยวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (    เอกสารและหลกัฐาน

อื�นๆตามที�ราชการส่วน

ท้องถิ�นกําหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดง

สถานที�กําจัดสิ�งปฏิกูลที�ได้รับ

ใบอนญุาตและมีการดําเนิน

กิจการที�ถูกต้องตามหลกั

สขุาภิบาล 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐานอื�นๆ

ตามที�ราชการส่วนท้องถิ�น

กําหนด) 

3) 

แผนการดําเนินงานในการ

กําจัดสิ�งปฏิกูลที�แสดง

รายละเอียดขั �นตอนการ

ดําเนินงานความพร้อมด้าน

กําลงัคนงบประมาณวสัดุ

อปุกรณ์และวิธีการบริหาร

จัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐานอื�นๆ

ตามที�ราชการส่วนท้องถิ�น

กําหนด) 

4) 
เอกสารแสดงให้เห็นว่า

ผู้ปฏิบัติงานที�ทําหน้าที�กําจัด

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐานอื�นๆ

ตามที�ราชการส่วนท้องถิ�น



ที� รายการเอกสารยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้
ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สิ�งปฏกิูลผ่านการฝึกอบรม

ด้านสขุอนามยัและความ

ปลอดภยัจากการทํางาน (ตาม

หลกัเกณฑ์ที�ท้องถิ�นกําหนด) 

กําหนด) 

5) 

ใบรับรองแพทย์หรือเอกสาร

แสดงการตรวจสขุภาพ

ประจําปีของผู้ปฏิบัติงานใน

การกําจัดสิ�งปฏิกูล 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐานอื�นๆ

ตามที�ราชการส่วนท้องถิ�น

กําหนด) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการกาํจัดสิ�งปฏิกูลฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ ((ระบุตามข้อกําหนดของทอ้งถิ�น)) 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช อําเภอบ้านโพธิ� จังหวัดฉะเชิงเทรา 24140  

2. ทางโทรศพัท์ (038-525180 , 038-595307 ) 

3. ทางไปรษณีย์ (13/4 หมู่ที � 2 ตําบลเทพราช อําเภอบ้านโพธิ� จงัหวดัฉะเชิงเทรา 24140  

4. ศูนย์ดํารงองค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช (โทร. 038-525180 , 038-595307  ต่อ 11)  

5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 

6. ตูร้บัฟังความคิดเห็น (ตั�งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการองค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช) 

    เว็บไซต http://www.tepharach.com/ 
ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอบ้านโพธิ� จงัหวดัฉะเชิงเทรา โทร.035-587369 

 

                                                                                                                             ช่องทางการร้องเรียนจังหวัดร้องเรียนต่อผู้ ว่าราชการจังหวัด 

หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ดํารงธรรมจงัหวดัทกุจงัหวดั) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
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19.  หมายเหตุ 

 

วันที�พิมพ์ 20/07/2558 

สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทําโดย นายอนันต์  พิมพ์ศรี 

อนุมัติโดย นายอานนท์  ชูทบัทิม 

เผยแพร่โดย นายอานนท์  ชูทบัทิม 

 

 

 
 


