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คู่มือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีโรงเรือนและที�ดิน 

หน่วยงานที�รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช อําเภอบ้านโพธิ� จังหวัดฉะเชิงเทรา 24140 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:การรับชําระภาษีโรงเรือนและที�ดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานักบริหารการคลงัท้องถิ�น 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  

5. กฎหมายที�ให้อํานาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและที�ดินพ.ศ. 2475 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: ท้องถิ�น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที� น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การรับชําระภาษีโรงเรือนและที�ดิน 25/05/2558 16:24

  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการที�ดําเนินการอนญุาต/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลเทพ

ราช อําเภอบ้านโพธิ� จงัหวดัฉะเชิงเทรา 24140 โทร 038-525180 , 038-595307 ต่อ 12,13   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ (-) 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที�ดินพ.ศ. 2475 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�นมีหน้าที�ในการรับชําระภาษี

โรงเรือนและที�ดินจากทรัพย์สินที�เป็นโรงเรือนหรือสิ�งปลกูสร้างอย่างอื�นๆและที�ดินที�ใช้ต่อเนื�องกับโรงเรือนหรือสิ�ง

ปลกูสร้างอย่างอื�นนั �นโดยมีหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขดงันี � 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตําบล/เมืองพทัยา) ประชาสมัพนัธ์ขั �นตอนและ 
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วิธีการชําระภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื�อยื�นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจ้าของทรัพย์สินยื�นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพนัธ์ 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�นรับชําระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีทนัทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 

6. เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วนันับแต่ได้รับแจ้งการประเมินกรณีที�เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษี

เกินเวลาที�กําหนดจะต้องชําระเงินเพิ�มตามอตัราที�กฎหมายกําหนด 

7. กรณีที�ผู้ รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอทุธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ�นได้ภายใน 15 วนั

นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินโดยผู้บริหารท้องถิ�นชี �ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วนันับจากวนัที�

เจ้าของทรัพย์สินยื�นอทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ�มเติมได้ใน

ขณะนั �นผู้ รับคําขอและผู้ ยื�นคําขอจะต้องลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกันพร้อมกําหนด

ระยะเวลาให้ผู้ ยื�นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ�มเติมหากผู้ ยื�นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิ�มเติมได้ภายในระยะเวลาที�

กําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที�จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยื�นคําขอจะดําเนินการแก้ไขคํา

ขอหรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมครบถ้วนตามบันทกึสองฝ่ายนั �นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ�มนับหลงัจากเจ้าหน้าที�ผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลกัฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที�ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11.จะดําเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื�นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแต่วนัที�พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั �นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจ้าของทรัพย์สินยื�นแบบ

แสดงรายการทรัพย์สิน 

(ภ.ร.ด.2) เพื�อให้พนักงาน

เจ้าหน้าที�ตรวจสอบ

เอกสาร 
 

1 วนั อบต.เทพราช  

อ.บ้านโพธิ�  

จ.ฉะเชิงเทรา 

(อบต.เทพราช) 

2) การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที� 30 วนั อบต.เทพราช  (อบต.เทพราช) 
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ที� 
ประเภท

ขั �นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 พิจารณาตรวจสอบรายการ

ทรัพย์สินตามแบบแสดง

รายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

และแจ้งการประเมินภาษี

ให้เจ้าของทรัพย์สิน

ดําเนินการชําระภาษี 
 

อ.บ้านโพธิ�  

จ.ฉะเชิงเทรา 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วนั 
 

14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั �นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตวัประชาชนหรือบัตร

อื�นที�ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3) 

หลกัฐานแสดงกรรมสิทธิ�โรงเรือน

และที�ดินพร้อมสําเนาเช่นโฉนด

ที�ดินใบอนญุาตปลกูสร้างหนังสือ

สญัญาซื �อขายหรือให้โรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หลกัฐานการประกอบกิจการ

พร้อมสําเนาเช่นใบทะเบียน

การค้าทะเบียนพาณิชย์ทะเบียน

ภาษีมลูค่าเพิ�มหรือใบอนญุาต

ประกอบกิจการค้าของฝ่าย

สิ�งแวดล้อม สญัญาเช่า

- 1 1 ชุด - 
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ที� รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อาคาร 

5) 

หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบ

แสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติ

บุคคล) พร้อมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 
หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบ

อํานาจให้ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื�น ๆ สําหรบัยื�นเพิ�มเติม 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

- ผูรับประเมินชําระภาษีปละครั้งตามคารายป 

- อัตราคาภาษีรอยละ 12.5 ของคารายป 

- คาภาษี = คารายป x 12.5% 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช อําเภอบ้านโพธิ� จังหวัดฉะเชิงเทรา 24140  

2. ทางโทรศพัท์ (038-525180 , 038-595307 ) 

3. ทางไปรษณีย์ (13/4 หมู่ที � 2 ตําบลเทพราช อําเภอบ้านโพธิ� จงัหวดัฉะเชิงเทรา 24140  

4. ศูนย์ดํารงองค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช (โทร. 038-525180 , 038-595307  ต่อ 11)  

5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 

6. ตูร้บัฟังความคิดเห็น (ตั�งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการองค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช) 

เว็บไซต http://www.tepharach.com/ 
ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอบ้านโพธิ� จงัหวดัฉะเชิงเทรา โทร.035-587369 

2) 

 

 

ช่องทางการร้องเรียนจังหวัดร้องเรียนต่อผู้ ว่าราชการจังหวัด 

หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ดํารงธรรมจงัหวดัทกุจงัหวดั) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
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19. หมายเหตุ 

- 

วันที�พิมพ์ 20/07/2558 

สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทําโดย นายอนันต์  พิมพ์ศรี 

อนุมัติโดย นายอานนท์  ชูทบัทิม 

เผยแพร่โดย นายอานนท์  ชูทบัทิม 

 


