
      119 
คู่มือสําหรับประชาชน: การแจ้งรื �อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานที�รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช อําเภอบ้านโพธิ� จังหวัดฉะเชิงเทรา 24140 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:การแจ้งรื �อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ�น (กระบวนงานบริการที�

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  

5. กฎหมายที�ให้อํานาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: ท้องถิ�น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิ�นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที�ออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 

2522  

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 15วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที� น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งรื �อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 21/05/2558 

15:57  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการที�ดําเนินการอนญุาต/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลเทพ

ราช อําเภอบ้านโพธิ� จงัหวดัฉะเชิงเทรา 24140 โทร 038-525180 , 038-595307 ต่อ 14   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู้ ใดจะรื �อถอนอาคารที�มีส่วนสงูเกิน 15เมตรซึ�งอยู่ห่างจากอาคารอื�นหรือที�สาธารณะน้อยกว่าความสงูของอาคารและ

อาคารที�อยู่ห่างจากอาคารอื�นหรือที�สาธารณะน้อยกว่า 2เมตรโดยไม�ยื�นคําขอรับใบอนญุาตจากเจ�าพนักงานท�

องถิ�นก็ได�โด่�อยการแจ้งต�อเจ�าพน ◌ักงานท�องถิ�นตามมาตรา 39ทวิเมื�อผู้แจ้งได้ดําเนินการแจ้งแล้วเจ้า

พนักงานท้องถิ�นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที�เจ้าพนักงานท้องถิ�นกําหนดเพื�อเป็นหลกัฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั �นภายใน

วนัที�ได้รับแจ้งในกรณีที�เจ้าพนักงานท้องถิ�นตรวจพบในภายหลงัว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมลูหรือยื�นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่

ครบถ้วนตามที�ระบุไว้ในมาตรา 39ทวิให้เจ้าพนักงานท้องถิ�นมีอํานาจสั�งให้ผู้แจ้งมาดําเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือ

ครบถ้วนภายใน 7วนันับแต่วันที�ได้รับแจ้งคําสั�งดงักล่าวและภายใน 120วนันับแต่วนัที�ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิ

หรือนับแต่วันที�เริ�มการรื �อถอนอาคารตามที�ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ�นได้ตรวจพบว่าการรื �อถอนอาคารที�ได้แจ้งไว้

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที�ได้ยื�นไว้ตามมาตรา 39ทวิไม่

ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี �กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ�นที�ออกตามพระราชบัญญัตินี �หรือ

กฎหมายอื�นที�เกี�ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ�นมีหนังสือแจ้งข้อทกัท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 

 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั �นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื�นแจ้งรื �อถอนอาคารจ่าย

ค่าธรรมเนียมและรับใบรับ

แจ้ง 
 

1 วนั อบต.เทพราช  

อ.บ้านโพธิ�  

จ.ฉะเชิงเทรา 

(อบต.เทพราช) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ�นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจ้ง 
 

2 วนั - (อบต.เทพราช) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ�นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณารับรองการแจ้ง

และมีหนังสือแจ้งผู้ ยื�นแจ้ง

ทราบ 
 

12 วนั - (อบต.เทพราช) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วนั 

 
14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั �นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 

ที� รายการเอกสารยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้
ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ้งรื �อถอนอาคารตามที�เจ้า

พนักงานท้องถิ�นกําหนดและกรอก

ข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งรื �อถอน

อาคาร) 

2) 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ ออกแบบ

ขั �นตอนและสิ�งป้องกันวสัดุหล่นในการ

รื �อถอนอาคาร (กรณีอาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพควบคมุ) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งรื �อถอน

อาคาร) 

3) 

โฉนดที�ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า

ต้นฉบับทกุหน้าพร้อมเจ้าของที�ดินลง

นามรับรองสําเนาทกุหน้ากรณีผู้ขอ

อนญุาตไม่ใช่เจ้าของที�ดินต้องมีหนังสือ

ยินยอมของเจ้าของที�ดินให้รื �อถอน

อาคารในที�ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งรื �อถอน

อาคาร) 

4) 

ใบอนญุาตให้ใช้ที�ดินและประกอบ

กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ

ใบอนญุาตฯฉบับต่ออายุหรือ

ใบอนญุาตให้ใช้ที�ดินและประกอบ

กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื�อนไขและ

แผนผังที�ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่

ในนิคมอตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งรื �อถอน

อาคาร) 



ที� รายการเอกสารยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้
ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

5) 

กรณีที�มีการมอบอํานาจต้องมีหนังสือ

มอบอํานาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท

พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

สําเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือ

เดินทางของผู้มอบและผู้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งรื �อถอน

อาคาร) 

6) 

บัตรประจําตวัประชาชนและสําเนา

ทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคลผู้ รับมอบอํานาจเจ้าของ

ที�ดิน (กรณีเจ้าของที�ดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งรื �อถอน

อาคาร) 

7) 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ ออกแบบ

พร้อมสําเนาใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (ระดบัวฒุิ

วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 

8) 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคมุงานของ

วิศวกรผู้ควบคมุการรื �อถอนพร้อม

สําเนาใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที�ต้องมี

วิศวกรควบคมุงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 

9) 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลนที�มีลายมือชื�อ

พร้อมกับเขียนชื�อตวับรรจงและคณุวุฒิ

ที�อยู่ของสถาปนิกและวิศวกร

ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที� 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที� 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม  ใบอนญุาตรื �อถอนอาคาร ฉบับละ  10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช อําเภอบ้านโพธิ� จังหวัดฉะเชิงเทรา 24140  

2. ทางโทรศพัท์ (038-525180 , 038-595307 ) 

3. ทางไปรษณีย์ (13/4 หมู่ที � 2 ตําบลเทพราช อําเภอบ้านโพธิ� จงัหวดัฉะเชิงเทรา 24140  

4. ศูนย์ดํารงองค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช (โทร. 038-525180 , 038-595307  ต่อ 11)  

5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 

6. ตูร้บัฟังความคิดเห็น (ตั�งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการองค์การบริหารส่วนตําบลเทพราช) 

    เว็บไซต http://www.tepharach.com/ 
ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอบ้านโพธิ� จงัหวดัฉะเชิงเทรา โทร.035-587369 

2) ช่องทางการร้องเรียนจังหวัดร้องเรียนต่อผู้ ว่าราชการจังหวัด 

หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ดํารงธรรมจงัหวดัทกุจงัหวดั) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
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19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที�พิมพ์ 20/07/2558 

สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทําโดย นายอนันต์  พิมพ์ศรี 

อนุมัติโดย นายอานนท์  ชูทบัทิม 

เผยแพร่โดย นายอานนท์  ชูทบัทิม 



 

 

 
 


