
     
  ประกาศองคการบริหารสวนตําบลเทพราช 

                       เร่ือง  คูมืองานบริการสําหรับประชาชน 
           … … … … … … … … … . 
       ดวยพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
กําหนดใหการกระทําที่ตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชนซึ่งกําหนดขั้นตอน
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) และระยะเวลาในการพิจารณา พรอมทั้งเอกสารประกอบการพิจารณาที่
ประชาชนผูยื่นขอจะตองยื่นพรอมคําขอ ทั้งน้ี เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน 

องคการบริหารสวนตําบลเทพราช อาศัยอํานาจตามมาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 จึงไดจัดทําคูมืองานบริการสําหรับประชาชน
ดังนี้  

1. การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน กระทรวงมหาดไทย/กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
2. การรับชําระภาษีปาย กระทรวงมหาดไทย/กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
3. การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมสังกัด อปท. กระทรวงมหาดไทย/กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น 
4. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ กระทรวงมหาดไทย/กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น 
5. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ กระทรวงมหาดไทย/กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น 
6. การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส กระทรวงมหาดไทย/กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
7. การแจงขุดดิน กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง 
8. การแจงถมดิน กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง 
9. การขออนุญาตกอสรางอาคารมาตรา 21 กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง 
10. การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง 
11. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 
12. การแจงดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง 
13. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง 
14. การแจงร้ือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง 
15. การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลง ร้ือถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร กระทรวงมหาดไทย/

กรมโยธาธิการและผังเมือง 
16. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผูขอจด

ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา กระทรวงพาณิชย/กรมพัฒนาธุรกิจการคา 
17. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผูขอจด

ทะเบียนเปนหางหุนสวนคณะบุคคล และกิจการรวมคา กระทรวงพาณิชย/กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

        /18. การจดทะเบียนพาณิชย 



      -2- 
18. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.

2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา กระทรวงพาณิชย/กรมพัฒนาธุรกิจการคา 
19. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.

2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนคณะบุคคล และกิจการรวมคา กระทรวงพาณิชย/
กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

20. การจดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา กระทรวงพาณิชย/กรมพฒันาธุรกิจการคา 

21. การจดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวน คณะบุคคล และกิจการรวมคา กระทรวงพาณิชย/กรม
พัฒนาธุรกิจการคา 

22. การขออนุญาตตามขอบังคับตําบลเทพราช เร่ืองการควบคุมกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
พ.ศ. 2540 พ.ร.บ.สภาตําบลและ อบต.พ.ศ.2537 และที่แกไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 5) พ.ศ.
2546 มาตรา 71 

23. การขออนุญาตตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลเทพราช เรื่องสถานที่จําหนายอาหาร
และสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2556 พ.ร.บ.สภาตําบลและ อบต.พ.ศ.2537 และที่แกไข
เพ่ิมเติม(ฉบับที่ 5) พ.ศ.2546 มาตรา 71 (พื้นที่ไมเกิน 200  ตรม.) 

24. การขออนุญาตตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลเทพราช เรื่องสถานที่จําหนายอาหาร
และสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2556 พ.ร.บ.สภาตําบลและ อบต.พ.ศ.2537 และที่แกไข
เพ่ิมเติม(ฉบับที่ 5) พ.ศ.2546 มาตรา 71 (พื้นที่เกิน 200  ตรม.) 

25. การขออนุญาตตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลเทพราช เรื่อง ตลาด พ.ศ.2556 
พ.ร.บ.สภาตําบลและ อบต.พ.ศ.2537 และที่แกไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 5) พ.ศ.2546 มาตรา 71 

26. การขออนุญาตตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลเทพราช เรื่องการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
 พ.ศ. 2551 พ.ร.บ.สภาตําบลและ อบต.พ.ศ.2537 และที่แกไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 5) พ.ศ.
2546 มาตรา 71 

27. การขออนุญาตตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลเทพราช เรื่องการกําจัดมูลฝอย พ.ศ. 
2551 พ.ร.บ.สภาตําบลและ อบต.พ.ศ.2537 และที่แกไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 5) พ.ศ.2546 
มาตรา 71 

 

จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 
 
  ประกาศ ณ วันที่ 20 เดือน กรกฎาคม พ.ศ. 2558 
 
 
 
       (นายอานนท    ชูทับทิม) 
           นายกองคการบริหารสวนตําบลเทพราช 

    
 

 

 


