
คู่มือสำหรับประชาชน: การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช อำเภอบ้านโพธ์ิ จงัหวัดฉะเชิงเทรา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแจง้ขุดดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. พ้ืนท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งขุดดิน  
8. ช่องทางการให้บริการ 

            สถานท่ีให้บริการ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช/  
  ติดต่อด้วยตนเอง ณ เลขที่ 13/4 หมู่ 2 ตำบลเทพราช  
  อำเภอบ้านโพธ์ิ จังหวัดฉะเชิงเทรา  

โทรศัพท์ 0 – 3859 - 5897  
               ระยะเปิดให้บริการ  เปิดใหบ้รกิาร วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเที่ยง) 

                            (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

เว็บไซต์ : http://www. 
teppharach.go.th 

 

สำนักปลัด อบต. องค์การบรหิารส่วนตำบล
เทพราช 

กองช่าง 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
      1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานทอ้งถ่ินจะต้องมอีงค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
         1.1 การดำเนินการขุดดินน้ันจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ     
               ได้แก่ 
                      1) เทศบาล 
                      2) กรุงเทพมหานคร 
                      3) เมืองพัทยา 
                      4) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นตามทีม่ีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึน ซึ่งรัฐมนตรปีระกาศกำหนดในราช   
                          กิจจานุเบกษา      
                      5) บรเิวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บงัคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 



                      6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
                      7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กบักรณีองค์การ   
                          บริหารส่วนทอ้งถ่ินซึง่ไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไมอ่ยู่ในเขตผงัเมอืงรวม) 
           1.2 การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัตกิารขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทำ    
                 การขุดดินโดยมีความลึกจากระดบัพื้นดินเกิน 3เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกินหนึง่หมื่นตารางเมตร หรอืมี   
                 ความลึกหรือพื้นที่ตามทีเ่จ้าพนักงานทอ้งถ่ินประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้อง   
                 ไม่เป็นการกระทำที่ขัดหรอืแย้งกบัพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารบัแจ้งการขุดดินเจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรบัแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินกำหนด   เพื่อ   
         เป็นหลักฐานการแจ้งภายใน  7  วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินแจ้ง  
         ให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7  วัน นับแต่วันที่มีการแจง้ ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกตอ้งภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจง้ได้รับ  
         แจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอำนาจออกคำสัง่ให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจง้ได้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
         เวลาที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจง้ที่ถูกต้อง 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   7 วัน 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุด
ดิน ตามที่กำหนดใหเ้จ้า
พนักงานท้องถ่ินดำเนินการ
ตรวจสอบข้อมลู 
 

1 วัน 

กองช่าง 
อบต.เทพราช 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะ
ดำเนินการขุดดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน 
กองช่าง 

อบต.เทพราช 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะ
ดำเนินการขุดดิน) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบ
รับแจง้ และแจ้งใหผู้้แจง้มา
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน 
กองช่าง 

อบต.เทพราช 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะ
ดำเนินการขุดดิน) 

 
 
 
 
 
 
 
 



11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตัวประชาชน - - 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
2) หนังสือรบัรองนิติบุคคล - - 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

 
12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ลำดับ รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) แผนผังบรเิวณที่
ประสงค์จะดำเนินการ
ขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตที่ดิน
และที่ดินบริเวณ
ข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนาทกุหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนงัสอื
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารใน
ที่ดิน) 

5) หนังสือมอบอำนาจ
กรณีให้บุคคลอื่นยื่น
แจ้งการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินกรณีที่ดิน
บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการคำนวณ 
(วิศวกรผู้ออกแบบและ
คำนวณ การขุดดินที่มี

- 1 0 ชุด - 



ลำดับ รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ความลึกจากระดบั
พื้นดินเกิน ๓ เมตร 
หรือพื้นที่ปากบ่อดิน
เกิน 10,000 ตาราง
เมตร ต้องเป็นผู้ได้รบั
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธาไม่ต่ำกว่าระดับ
สามัญวิศวกร กรณีการ
ขุดดินที่มีความลึกเกิน
สูง 20 เมตร วิศวกร
ผู้ออกแบบและคำนวณ
ต้องเป็นผู้ได้รบั
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

8) รายละเอียดการติดตั้ง
อุปกรณ์สำหรับวัดการ
เคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดินลึก
เกิน 20 เมตร) 

9) ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณี
การขุดดินลึกเกิน 3 
เมตร หรือมีพื้นทีป่าก
บ่อดินเกิน 10,000 
ตารางเมตร หรือมี
ความลึกหรือมีพื้นที่
ตามที่เจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินประกาศกำหนด
ผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนญุาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

 



12. ค่าธรรมเนยีม 
ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท/ร้อยละ) 

1 ค่าขุดดิน/ถมดิน แปลงละ 500 บาท 
 

13. ช่องทางการร้องเรียน 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) องค์การบรหิารส่วนตำบลเทพราช 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ เลขที่ 13/4 หมู่ 2 ตำบลเทพราช 
อำเภอบ้านโพธ์ิ จังหวัดฉะเชิงเทรา  
โทรศัพท์ 0 – 3859 - 5897  
www. teppharach.go.th 
 

 
14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบญัญัติ- 

การขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543 

         เขียนที่…................................................. 

                                                                                วันที่............เดือน...................................พ.ศ.................... 
                       ข้าพเจ้า.............................................................................................เป็นบุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
อยู่บ้านเลขที่....................ตรอก/ซอย....................................ถนน............................................ ......หมู่ที่................... 
ตำบล/แขวง..............................อำเภอ/เขต...........................................จังหวัด........................... .............................
รหสัไปรษณีย์........................โทรศัพท.์......................................... 
                       มีความประสงค์จะทำการขุดดิน/ถมดิน  ลึก/สูง..........เมตร  พื้นที่ปากบ่อ/ดินถม..............ตารางเมตร 
ในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1เลขที่.................หรือเอกสารสิทธ์ิในที่ดินทีม่ีช่ือเรียกอย่างอื่น.................................. 
ที่ถนน....................หมู่ที.่..........ตำบล/แขวง.............................อำเภอ/เขต....................จังหวัด....... ......................ซึ่งอยู่ใน
เขต.........................................โดย.......................................เป็นจ้าของที่ดิน  
กำหนดเวลาแล้วเสรจ็..................วัน มี..........................................................................เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 
และ.......................................................................เป็นผู้ควบคุมงาน พร้อมนี้ 

ข้าพเจา้ได้แนบเอกสารหลักฐานตา่งๆ  มาด้วยแล้ว  คือ 

 แผนผังบรเิวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลนทีถู่กต้องตามกฎกระทรวงหรือ  ข้อบัญญัติท้องถ่ินที่ 
         ออกตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน  จำนวน 1 ชุด ชุดละ...........แผ่น 

 สำเนารายการคำนวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดิน จำนวน 1 ชุด ชุดละ...........แผ่น 
 สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจง้ในกรณีที่ผู้แจ้งเป็นบุคคลธรรมดา   จำนวน  1  ฉบับ                                
 สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินในกรณีที่ผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดิน  จำนวน 1 ฉบับ   
 สำเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลในกรณีทีผู่้แจง้เป็นนิตบิุคคล  จำนวน 1 ฉบับ                     
 หนังสือมอบอำนาจในกรณีทีผู่้แจง้การขุดดิน/ถมดินให้บุคคลอื่นไปยื่นใบแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้าพนักงาน

ท้องถ่ิน     
 หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดินในกรณีเจ้าของทีด่ินให้บุคคลอื่นเป็นผู้แจง้การขุดดิน/ถมดิน 
 หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อมสำเนาใบอนุญาตจากผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม  จำนวน 1 ชุด 
 หนังสือรบัรองของผู้ควบคุมงานพร้อมสำเนาใบอนญุาตผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จำนวน 1 ชุด 
     สำเนาแสดงเอกสารสิทธิในที่ดินที่  จำนวน...............ฉบบั 

 เอกสารอื่นๆ(ถ้ามี)........................................................................................................                                 
จึงขอแจง้ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินเพื่อขอรับใบรบัแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 

หมายเหต ุ          (ลงลายมือช่ือ)...................................................ผู้แจง้ 

(1)   ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า                                                        (....................................................) 

(2) ใส่เครื่องหมาย  / ในช่อง     ที่ต้องการ                               ประทับตราในกรณีทีผู่้แจ้งเป็นนิตบิุคคล   



 

ด.2 

ใบรับแจ้งการขุดดิน  ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ.2543 

เลขที่.........../................. 

                                เจ้าพนักงานทอ้งถ่ินได้รบัแจ้งจาก......................................................................................... 

เจ้าของที่ดิน/ผูร้ับมอบอำนาจ  ว่ามีความประสงค์จะทำการขุดดิน/ถมดิน /ลึก/สูง.................เมตร  พื้นที่ปากบ่อ/ดินถม 

.........................ตารางเมตร  ในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที่................................................หรือเอกสารสิทธ์ิ 

ในที่ดินที่มีช่ือเรียกอย่างอื่น.................................................ทีถ่นน....................................... ................................... 

หมู่ที่........ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต............................ .......จงัหวัด........................................... 

ซึ่งอยู่ในเขต................. .......................................................โดย................... ................ ..................  

เป็นเจ้าของที่ดิน  กำหนดแล้วเสรจ็................วัน  มี.................................................................................................. 

เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ  และ................................................................................................... .......................... 

เป็นผู้ควบคุมงาน  พร้อมเอกสารหลักฐานต่างๆแล้ว 

                    เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจสอบปรากฏว่า 

                       1.    ไม่ถูกต้อง  ให้ผู้แจ้งแก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวัน       นับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขจาก
เจ้าพนักงานท้องถ่ิน  หากไม่สามารถแก้ไขภายในกำหนดจะเสียสิทธ์ิการนบัระยะเวลาที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินที่จะตอ้งปฏิบัติ
ตามมาตรา 17 วรรคหนึง่   โดยมีรายการแก้ไข  ดังนี้
............................................................................................................................ ................................................................... 

............................................................................................................................. .................................................................. 

                       2.  ถูกต้อง  ให้ผู้แจ้งเริม่ต้นทำการขุดดิน/ถม ได้ต้ังแต่วันที่...........เดือน........................................พ.ศ
.................จนถึงวันที่.......เดือน........................พ.ศ.................และได้รบัค่าธรรมเนียม.. ................................บาท ค่าใช้จ่าย
..............บาท    รวมทั้งสิ้น.....................................บาท  (.................................................. .....................) 

  ออกให้  ณ   วันที่.........เดือน....................................พ.ศ........................                          

                                                                          (ลงลายมือช่ือ)..................................................... 
                                                                                               (.........................................................) 

                                                                                 ตำแหน่ง........................................................ 



 หมายเหต ุ
                        1.ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
                        2.ใส่เครื่องหมาย  /  ในช่อง   
คำเตือน    ผู้ขุดดิน/ถมดิน   หรือเจ้าของที่ดินมีหน้าที่ทีจ่ะต้องปฏิบัติ ดังนี ้
                (1)   ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน 
                (2)   ตามมาตรา  19  มาตรา  20  มาตรา  21  และมาตรา  25 
                (3)   ตามคำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน/พนกังานเจ้าหน้าที ่
                (4)   การฝ่าฝืน  (1) –(3)  อาจมีโทษปรับ  โทษจำ  หรือทัง้จำทั้งปรบัแล้วแต่กรณี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ด.3           

หนังสือแสดงความยินยอมของเจา้ของท่ีดิน 
(ในกรณีเจ้าของท่ีดินให้บุคคลอ่ืนเปน็ผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน) 

 

                                    ข้าพเจ้า..................................................................................................................... .......... 
อยู่บ้านเลขที่...................................ตรอก/ซอย................................................ถนน........................................ .......... 
หมู่ที่.............ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต........................................จงัหวัด. ................................... 
รหสัไปรษณีย์..................................โทรศัพท.์..................................... 
เป็นเจ้าของที่ดินโฉนด/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1  เลขที.่............................................................................ ........................ 
หรือเอกสารสิทธ์ิทีม่ีช่ือเรียกอย่างอื่น...........................................ที่ถนน................................หมู่ที่ .............................. 
ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต...........................................จังหวัด............................................... 
ยินยอมให้.................................................................................................................... ........................................... 
เป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน ลึก/สูง...............เมตร  พื้นที่ปากบ่อ/ถมดิน.................ตารางเมตร ที่ถนน.................. .......... 
หมู่ที่..............ตำบล/แขวง................................อำเภอ/เขต....................................จงัหวัด...... ................................... 
ซึ่งอยู่ในเขต........................(ซื่อองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน).............................เพือ่ใช้ประกอบการแจง้การขุดดิน/ถมดิน  ต่อ
เจ้าพนักงานท้องถ่ิน  จึงทำหนงัสือฉบบันี้ไว้เป็นหลักฐาน 
 

                                   (ลงช่ือ)..................................................เจ้าของที่ดิน 

                             (.....................................................) 

   

                                                                 (ลงช่ือ).....................................................ผู้แจง้ 

                                                                          (.....................................................) 

                                                                    

  (ลงช่ือ).......................................................พยาน 

                                                                          (.....................................................) 

 

  (ลงช่ือ).......................................................พยาน 

                                                                          (.....................................................) 

 



ด.4 

 

 

 

หนังสือมอบอำนาจ 

                                               

 ข้าพเจ้า..................................................................................................................... ..................... 

อยู่บ้านเลขที่.......................................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน.................................... 

หมู่ที่.................ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต.....................................จังหวัด..... .............................. 

รหสัไปรษณีย์...............................โทรศัพท์................................... 

ขอมอบอำนาจให้นาย............................................................................................................. ................................ 

อยู่บ้านเลขที่..............................................ตรอก/ซอย.............................. ..............ถนน........................................... 

หมู่ที่..........ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต...................................จงัหวัด........... ............................. 

รหสัไปรษณีย์.......................โทรศัพท์ ...................เสมือนหนึ่งเป็นการกระทำของข้าพเจ้า 

 

                                                                                   (ลงช่ือ)...................................................ผู้มอบอำนาจ 
                                                                                             (............................................) 
 
                                                                                    (ลงช่ือ)...............................................ผู้รบัมอบอำนาจ 
                                                                                            (.............................................) 
                                                                                                           
 
                                                                                     (ลงช่ือ)................................................พยาน 
                                                                                              (............................................) 
 
 
                                                                                    (ลงช่ือ)................................................พยาน 
                                                                                              (............................................) 
 

ติดอากร 

แสตมป์ 

5  บาท 


